	姓     名
	
	专业、年级
	
	学号
	

	 缓考课程
	
	考试时间
	
	任课教师签名
	

	申请缓考原因
	本人因                                              （请说明具体原因）不能参加该课程考试，       （需/不需要）离校，现申请缓考。附                                                  

                       等材料(具体材料要求请看本表页脚第2条)。

学生签名：               年    月    日

	开课单位意见
	（申请《体育》、《军事理论》课缓考者填此项）
         签名(公章)：               年    月    日

	学院教务办意见
	经审核，该生申请材料合格、完整，需离校的同学请假单上所列的请假时间         （包含/不包含）考试时间，            （同意/不同意）其缓考申请。                                                

        签名：               年   月   日

	学院主管领导意见
	    经审核，该生申请理由             （充分/不充分），材料真实、合格，请假手续        （完备/不完备），            （同意/不同意）其缓考申请。                                 

签名(公章)：              年    月    日


海南大学学生缓考申请表

说明：1、缓考成绩按卷面成绩记录，不计平时成绩。2、学生因事申请缓
考的，必须附经学校相关部门审批同意的请假单；因病申请缓考的，必须附加盖医院公章的“疾病证明书”，如须离校的，须同时附经学校相关部门审批同意的请假单，且准假时间应涵盖考试时间。3、本表一式三份，办完手续后，交学生所在学院教务办一份，任课教师一份，开课单位教务办一份。4、各部门应妥善保存本表及相关材料，以备检查。
